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Phu luc

CONG CHUNG THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP

(Kém theo Quyét dinh sé

/OP-UBND ngay
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ciia Chii tich UBND tinh Pdk Ldk)

1. Cong nhan hoan thanh tip su hanh nghé cong ching

. Thoi
Thw tw A A - . o A o .
A - Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc gian
cbng viéc .
(ngay)
Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu | Cong chirc cua S¢ Tu phép tai
Budc 1 | trit ho so dién tu, chuyén B6 phan | Trung tdm Phuc vu hanh chinh 0,5
chuy&n moén xur ly ho so cong tinh
Budc 2 D.lfyctoho, so, chuyén cho chuyén | Lanh dao,Phong Hanh chinh - Bo 0.5
vién xu ly tro tu phap
Kiém tra, nghién cau hd so; du
thao két qua giai quyét TTHC A X -
Budc 3 | (Quyét dinh cdng nhan hoan thanh Ct\uyen wen}Phong Hanh chinh 3,5
A \ A oA , BO trg tu phép
tap su hanh nghé cbng chuang),
trinh lanh dao phong xem xet
Thong qua du thao két qua giai | . . . L oa
Busc4 | quyét TTHC, trinh lanh dao Sorphé | Lanh dao Phong Hanh chinh-Bo | g
o tro tu phap
duyét
Buocs |PNE duyét ket qui gidi quyet ;. . 4.0 s Ty pha 02
TTHC, chuyén cho van thu : phap
Pong du, chuyen két qua giai
Budc 6 | quyét TTHC cho Trung tdm Phuc | Van thu 0,5
vu hanh chinh cong tinh
SR SRS z, | COng chuc cua So& Tu phap tai | ~.. .,
Busc 7 Tiep nhan va tra ket qua giai quyet Trung tam Phuc vu hanh chinh Glopanh
TTHC N chinh
cong tinh
Tong thai gian giai quyet tha tuc hanh chinh 10 ngay

(Ké tir ngay nhdn dii hé so hop 16)
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2. Ping ky tap sw hanh nghé cong chiing
2.1. Truong hop ngueoi ding ky tap sw tw lién hé diroc Vi té chirc nhdn tdp sw

Thoi
Thir ty N@i dung cong viéc Trach nhiém xir Iy cong viec | , 380
cong viéc (ngay lam
viée)
Tiép nhan hd so, quét (scan) valuu | Cong chic cua S¢ Tu phap tai
Budc 1 | trir ho so dién tir, chuyén Bo phan | Trung tam Phuc vu hanh chinh 0,5
chuy&n mon xur ly ho so cong tinh
Buse 2 D.LAchtth, so, chuyén cho chuyén | Lanh dao,Phong Hanh chinh - Bo 0.5
vién xur ly tro tu phap
Kiém tra, nghién cau hd so; du
thao két qua giai quyét TTHC A . -
Buéc 3 | (Quyét dinh dang ky tap sy hanh gg‘gg%"eﬂ‘éphong Hanh chinh 02
nghe cong chang), trinh lanh dao >t phap
phong xem xét
Thong qua du thao két qua giai |, . . . o
Busc4 | quyét TTHC, trinh lanh dao Sophé | -anh dao Phong Hanh chinh-Bo |,
duve tro tu phap
uyet
Buscs |Phe duyét ket qud gidi quyet| . o os Ty pha 15
TTHC, chuyén cho van thu : phap ’
Pong dau, chuyen ket qua giai
Budc 6 | quyét TTHC cho Trung tdm Phuc | Van thu 0,5
vu hanh chinh céng tinh
SR SRS z, | COng chuc cua S Tu phap tai | ~.. .,
Busc 7 Tiép nhan va tra ket qua giai quyet Trung tam Phuc vu hanh chinh Glopanh
TTHC N chinh
cong tinh
Tong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh 07 ngay
(Keé ter ngay nhdn du ho so hop 1€) lam viéc
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2.2. Truong hop nguoi ding ky tdp sw dwoc S Tw phdp bo tri t6 chire nhdn

tap sw
. Thaoi
Thw tw A R - . o 1 AR - .
n - Noi dung cbng viéc Trach nhiém xir ly cong viéc gian
cong viéc .
(ngay)
Tiép nhéan hd so, quét (scan) va luu | Cong chuc cua S¢ Tu phap tal
Budoc 1 | trit ho so dién tu, chuyén B6 phan | Trung tdm Phuc vu hanh chinh 0,5
chuy&n moén xur ly ho so cbng tinh
Busc 2 D.LAchtth, so, chuyén cho chuyén | Lanh dao,Phong Hanh chinh - Bo 0.5
vién xu ly tro tu phap
Kiém tra, nghién cau hd so; du
thao két qua giai quyét TTHC A . .
Buéc 3 | (Quyét dinh dang ky tap su hanh gg‘i{g?&"eﬁéphong Hanh chinh 3,5
ngh¢ cong chang), trinh lanh dao >t phap
phong xem xét
Thong qua du thao két qua giai |, . . . o
Busc4 | quyét TTHC, trinh lanh dao Sophé | Lanh dao Phong Hanh chinh-Bo | o4
duve tro tu phap
uyet
Bugcs |Dhe duyét ket qud gidi quyet| . o os Ty pha 02
TTHC, chuyén cho van thu : phap
Pong dau, chuyen két qua giai
Budc 6 | quyét TTHC cho Trung tdm Phuc | Van thu 0,5
vu hanh chinh céng tinh
I U SRS z, | COng chuc cua So& Tu phap tai | ~.. .
Busc 7 Tiep nhan va tra két qua giai quyeét Trung tam Phyc vu hanh chinh GIO!‘Ianh
TTHC N chinh
cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét tha tuc hanh chinh 10 ngay

(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1€)
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hanh nghé cong chirng

3. Pang ky tip sw lai hanh nghé cong ching sau khi chim dirt tip sw

3.1. Truong hop nguoi dang ky tdp su tw lién hé dwoc voi 16 chirc nhén tap su

Thaoi
Thir ty N@i dung cong viéc Trach nhiém xir Iy cong viec | , 34"
cong viéc (ngay lam
Vviée)
Tiép nhan hd so, quét (scan) valuu | Cong chic cua S¢ Tu phap tai
Budc 1 | trit ho so dién tu, chuyén B6 phan | Trung tdm Phuc vu hanh chinh 0,5
chuy&n moén xur ly ho so cong tinh
Budc 2 D_lfyctqho, so, chuyén cho chuyén | Lanh dao,Phong Hanh chinh - Bo 0.5
vién xu ly tro tu phap
Kiém tra, nghién cau hd so; du
thao két qua giai quyét TTHC A . .
Busc3 | (Quyét dinh dang ky tap sw hanh gg‘ﬁ’g%"e}:‘éphong Hanh chinh 02
ngh¢ cong chang), trinh lanh dao >t phap
phong xem xét
Thong qua dy thao két qua giai | | . o o2
Buéc4 | quyét TTHC, trinh lanh dao So phe | Lanh d20 Phong Hanh chinh - B6 |-,
o tro tu phap
duyét
Buscs | PNe duyet ket qua gidi quyet| ;. . oo sq Ty pha 15
TTHC, chuyén cho van thu : phap ’
Pong du, chuyen két qua giai
Budc 6 | quyét TTHC cho Trung tdm Phuc | Van thu 0,5
vu hanh chinh c6ng tinh
£ R %, | Cong chuc cua S6 Tu phap tai e
Busc 7 Tiep nhan va tra ket qua giai quyet Trung tam Phuc vu hanh chinh Glorhanh
TTHC N chinh
cong tinh
Tong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh 07 ngay
(Keé ter ngay nhdn du ho so hop 1€) lam viéc
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3.2. Truwong hop nguwoi ding ky tdp su dwoc S¢ Tw phdp bé tri té chirc nhdn

tap sw
. Thaoi
Thw tw A R - . o 1 AR - .
n - Noi dung cbng viéc Trach nhiém xir ly cong viéc gian
cong viéc .
(ngay)
Tiép nhéan hd so, quét (scan) va luu | Cong chuc cua S¢ Tu phap tal
Budoc 1 | trit ho so dién tur, chuyén B6 phan | Trung tdm Phuc vu hanh chinh 0,5
chuy&n moén xur ly ho so cbng tinh
Busc 2 D.LAchtth, so, chuyén cho chuyén | Lanh dao,Phong Hanh chinh - Bo 0.5
vién xu ly tro tu phap
Kiém tra, nghién cau hd so; du
thao két qua giai quyét TTHC A . .
Buéc 3 | (Quyét dinh dang ky tap su hanh gg‘i{g?&"eﬁéphong Hanh chinh 3,5
ngh¢ cong chang), trinh lanh dao >t phap
phong xem xét
Thong qua du thao két qua giai |, . . . o
Busc4 | quyét TTHC, trinh lanh dao Sophé | Lanh dao Phong Hanh chinh-Bo | o4
duve tro tu phap
uyet
Bugcs |Dhe duyét ket qud gidi quyet| . o os Ty pha 02
TTHC, chuyén cho van thu : phap
Pong dau, chuyen két qua giai
Budc 6 | quyét TTHC cho Trung tdm Phuc | Van thu 0,5
vu hanh chinh céng tinh
I U SRS z, | COng chuc cua So& Tu phap tai | ~.. .
Busc 7 Tiep nhan va tra két qua giai quyeét Trung tam Phyc vu hanh chinh GIO!‘Ianh
TTHC N chinh
cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét tha tuc hanh chinh 10 ngay

(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1€)
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4. Thay ddi noi tap sw hanh nghé coéng ching tir t6 chirc hanh nghé

cong chimg nay sang to chirc hanh nghé cong ching khic trong ciing mjt

tinh, thanh phé truc thudc Trung wong

nhan tap sw

4.1. Treong hop nguwoi dang ky tdp sw tw lién hé dwoc véi té chire khdc

Thaoi
:rhu t.l'f Noi dung cong viéc Trach nhiém xi ly cdng viéc glan
cong viéc (ngay lam
Viée)
Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu | Cong chirc cua S¢ Tu phép tai
Bugc 1 | tri ho so dién tu, chuyén B phan | Trung tdm Phuc vu hanh chinh 0,5
chuyén mon xir ly ho so cbng tinh
Budc 2 D.lfyctoho, so, chuyén cho chuyén | Lanh dao,Phong Hanh chinh - Bo 0.5
vién xu ly tro tu phap
Kiém tra, nghién ciu ho so; du
Budc 3 thao Kkét qua giai quyet TTHC | Chuyén vién Phong Hanh chinh - 15
(Théng bao vé viéc thay doi noi tap | B6 trg tu phap ’
su), trinh lanh dao phong xem xet
Thong qua dy thao két qua giai | | . o o2
Budc 4 | quyét TTHC, trinh lanh dao So phé Lanh dao’ Phong Hanh chinh - Bo 01
o tro tu phap
duyét
Buscs |PHe duyet ket qud gidi quyet| . o os Ty pha 01
TTHC, chuyén cho van thu : phap
Pong dau, chuyén két qua giai
Budc 6 | quyét TTHC cho Trung tdm Phuc | Van thu 0,5
vu hanh chinh céng tinh
Y SR SRS z, | Cong chuac cta So Tu phap tai | ~.. s
Buéc 7 Tiep nhan va tra két qua giai quyét Trung tam Phyc vu hanh chinh Glor,hanh
TTHC A S, chinh
cong tinh
Téng thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh 05 ngay
(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1€) lam viéc
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nghi S¢ Tw phdp bé tri noi tdp sw méi

4.2. Truong hop nguoi tdp su khong tu lién hé duwoc noi tap sw moi va de

. Thoi
Thw tw A R - . o 1 AR - .
n - Noi dung cbng viéc Trach nhiém xir ly cong viéc gian
cong viéc .
(ngay)
Tiép nhéan hd so, quét (scan) va luu | COng chirc cua S¢ Tu phép tai
Budoc 1 | trit ho so dién tu, chuyén B6 phan | Trung tdm Phuc vu hanh chinh 0,5
chuy&n moén xur ly ho so cbng tinh
Budc 2 D_lfyctqho, so, chuyén cho chuyén | Lanh dao,Phong Hanh chinh - Bo 0.5
vién xu ly tro tu phap
Kiém tra, nghién ctu hd so; du
Budc 3 thao Kkét qua giai quyet TTHC | Chuyén vién Phong Hanh chinh - 35
(Thdng bao vé viéc thay doi noi tap | Bo trg tu phap ’
su), trinh lanh dao phong xem xeét
Thong qua dy thao két qua giai | | . o o2
Budc 4 | quyét TTHC, trinh lanh dao So phé Lanh dao’ Phong Hanh chinh - Bo 03
o tro tu phap
duyét
. Phé duyét két qua giai quyét|, . q .
Budc 5 TTHC, chuyén cho van thu Lanh dao S¢ Tu phap 02
Pong dau, chuyén két qua giai
Budc 6 | quyet TTHC cho Trung tdm Phuc | Van thu 0,5
vu hanh chinh céng tinh
x| COng chac cia So Tu phap tai | ... .
Busc 7 Tiep nhan va tra két qua giai quyeét Trung tam Phyc vu hanh chinh Glor,hanh
TTHC A2 chinh
cong tinh
Téng thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh 10 ngay

(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1€)
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5. Thay déi noi tip sw hanh nghé cong chirng tir to6 chirc hanh nghé

cong chirng tai tinh, thanh phd true thudc Trung wong nay sang to chirc hanh
nghé cong chirng tai tinh, thanh phd trwe thudc Trung wong khac

5.1. Poi véi So T phdp noi da déing ky tdp siwe

Thaoi
Thir ty N@i dung cong viéc Trach nhiém xir Iy cong viec | , 380
cong viéc (ngay lam
viée)
Tiép nhéan hd so, quét (scan) va luu | Cong chuc cua S¢ Tu phap tal
Budc 1 | trit ho so dién tur, chuyén B6 phan | Trung tdm Phuc vu hanh chinh 0,5
chuy&n mon xu ly ho so cong tinh
Buse 2 D_LAchtthI so, chuyén cho chuyén | Lanh dao,Phong Hanh chinh - Bo 0.5
vién xu ly tro tu phap
Kiém tra, nghién cau hd so; du
thao két qua giai quyét TTHC A . )
Budc 3 | (Quyét dinh xoa dang ky tap su gg‘gg?&"eh”éphong Hanh chinh 1,5
hanh ngh¢ cong ching), trinh [&nh v i phap
dao phong xem xét
Thong qua du thao két qua giai | . . A . ] 2
Budc 4 | quyét TTHC, trinh lanh dao So phé Lanh dao, Phong Hanh chinh - BO 01
N tro tu phap
duyét
Bugcs | e duyét ket qud gidi quyet| . o oq Ty ong 01
TTHC, chuyén cho van thu : phap
Pong dau, chuyén két qua giai
Budc 6 | quyét TTHC cho Trung tdm Phuc | Van thu 0,5
vu hanh chinh céng tinh
I U SRS £, | CObng chuc cua So Tu phap tai | ~.. ..
Busc 7 Tiep nhan va tra két qua giai quyeét Trung tam Phyc vu hanh chinh Glorhanh
TTHC N chinh
cong tinh
Tong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh 05 ngay
(Ké ter ngay nhdn du ho so hop 1€) lam viéc
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5.2. Poi véi S Tu phdp noi chuyén dén

a) Truong hop ngueoi dang ky tdp su tw lién hé dwoc véi t6 chire nhdn tdp su

Thoi
Thir ty N@i dung cong viéc Trach nhiém xir Iy cong viec | , 380
cong viéc (ngay lam
viée)
Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu | COng chuc cua S¢ Tu phap tai
Budoc 1 | trit ho so dién tur, chuyén B6 phan | Trung tdm Phuc vu hanh chinh 0,5
chuy&n mon xu ly ho so cong tinh
Buse 2 D_LAchtthI so, chuyén cho chuyén | Lanh dao,Phong Hanh chinh - Bo 0.5
vién xu ly tro tu phap
Kiém tra, nghién ctu ho so; du
Budc 3 thao ket qua giai quyet TTHC | Chuyén vién Phong Hanh chinh - 02
(Quyét dinh dang ky tap su), trinh | Bo trg tu phap
lanh dao phong xem xeét
Thong qua dy thao két qua giai | | . o o2
Budc 4 | quyét TTHC, trinh lanh dao S¢ phé Lanh dao’ Phong Hanh chinh - Bo 02
o tro tu phap
duyét
Bugcs |Phe duyét ket qud gidi quyet| . ooty pha 15
TTHC, chuyén cho van thu : phap ’
Pong du, chuyen két qua giai
Budc 6 | quyét TTHC cho Trung tdm Phuc | Van thu 0,5
vu hanh chinh céng tinh
I O SRS z, | COng chuc cua So Tu phap tai | ~.. ..
Buéc 7 Tiep nhan va tra ket qua giai quyet Trung tam Phyc vu hanh chinh Glor,hanh
TTHC A2, chinh
cong tinh
Tong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh 07 ngay
(Keé ter ngay nhdn du ho so hop 1€) lam viéc




10

b) Truong hop nguoi dang ky tdp sy dwoc S6 Tu phdp bé tri noi nhdn tdp su

. Thaoi
Thw tw A A - . o 1 A A .
. - Noi dung cong viéc Trach nhiém xi ly cong viéc gian
cobng viéc .
(ngay)
Tiép nhan hd so, quét (scan) valuu | Cong chirc cua S¢ Tu phap tai
Budc 1 | trit ho so dién tu, chuyén B6 phan | Trung tdm Phuc vu hanh chinh 0,5
chuy&n moén xur ly ho so cbng tinh
Busce 2 D_LAchtthI so, chuyén cho chuyén | Lanh dao,Phong Hanh chinh - Bo 0.5
vién xu ly tro tu phap
Kiém tra, nghién ciu h,é) so; du
Budc 3 thao ket qua giai quyet TTHC | Chuyén vién Phong Hanh chinh - 35
(Quyét dinh dang ky tap su), trinh | Bo trg tu phap ’
lanh dao phong xem xeét
Thong qua du thao két qua giai | . . A X ] 2
Budc 4 | quyét TTHC, trinh lanh dao So phé Lanh dao, Phong Hanh chinh - BO 03
o tro tu phap
duyét
. Phé duyét két qua giai quyét|, . q .
Budc 5 TTHC, chuyén cho van thu Lanh dao S¢ Tu phap 02
Pong du, chuyeén két qua giai
Budc 6 | quyét TTHC cho Trung tdm Phuc | Van thu 0,5
vu hanh chinh céng tinh
SR SRS z, | COng chuc cua S Tu phap tai | ~.. .,
Busc 7 Tiép nhan va tra ket qua giai quyet Trung tam Phuc vu hanh chinh Glopanh
TTHC N chinh
cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét tha tuc hanh chinh 10 ngay

(Ké tir ngay nhdn dii hé so hop 16)
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6. Cham dut tap sw hanh nghé cong chimg

Thoi
Thu t.l'f Noi dung cong viéc Trach nhiém xi ly cdng viéc glan
cong viéc (ngay lam
Viée)
Tiép nhan hd so, quét (scan) valuu | Cong chic cua S¢ Tu phap tai
Budc 1 | trit ho so dién tu, chuyén B6 phan | Trung tdm Phuc vu hanh chinh 0,5
chuy&n moén xur ly ho so cbng tinh
Busce 2 D_LAchtthI so, chuyén cho chuyén | Lanh dao,Phong Hanh chinh - Bo 0.5
vién xu ly tro tu phap
Kiém tra, nghién cau hd so; du
thao két qua giai quyét TTHC Ao X .
Budc 3 | (Quyét dinh cham dut tap sy hanh ggtﬁlsr;l;nehnéPhong Hanh chinh 1,5
ngheé cbng ching), trinh lanh dao 7 trphap
phong xem xét
Thong qua du thao két qua giai | . . A X ] 2
Budc 4 | quyét TTHC, trinh lanh dao So phé Lanh dao, Phong Hanh chinh - BO 01
o tro tu phap
duyét
. Phé duyét két qua giai quyét|, . q .
Budc 5 TTHC, chuyén cho van thu Lanh dao S¢ Tu phap 01
Pong du, chuyeén két qua giai
Budc 6 | quyét TTHC cho Trung tdm Phuc | Van thu 0,5
vu hanh chinh céng tinh
SR SRS z, | COng chuc cua S Tu phap tai | ~.. .,
Busc 7 Tiép nhan va tra ket qua giai quyet Trung tam Phuc vu hanh chinh Glopanh
TTHC N chinh
cong tinh
Tong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh 05 ngay
(Ké ter ngay nhdn du ho so hop 1€) lam viéc




12

7. Ping ky tham duw kiém tra két qua tip sw hanh nghé cong chirng

. Thaoi
Thw tw A A - . o 1 A A .
. - Noi dung cong viéc Trach nhiém xi ly cong viéc gian
cong viéc .
(ngay)
Tiép nhan hd so, quét (scan) valuu | Cong chirc cua S¢ Tu phap tai
Budc 1 | trit ho so dién tu, chuyén B6 phan | Trung tdm Phuc vu hanh chinh 0,5
chuy&n moén xur ly ho so cbng tinh
Busce 2 D_LAchtthI so, chuyén cho chuyén | Lanh dao, Phong Hanh chinh - Bo 0.5
vién xu ly tro tu phap
Kiém tra, nghién ciu ho so; du
thao Kkét qua giai quyet TTHC A . X e
Bugc 3 | (Thong bao vé viéc du diéu kién dé ggti¥§r;l;/lehnéPhong Hanh chinh 07
nghi Bo Tu phéap cho tham dy kiém » tr phap
tra), trinh lanh dao phong xem xét
Thong qua du thao két qua giai | . . A X ] 2
Budc 4 | quyét TTHC, trinh lanh dao So phé Lanh dao, Phong Hanh chinh - BO 04
o tro tu phap
duyét
. Phé duyét két qua giai quyét|, . q .
Budc 5 TTHC, chuyén cho van thu Lanh dao S¢ Tu phap 2,5
Pong du, chuyeén két qua giai
Budc 6 | quyét TTHC cho Trung tdm Phuc | Van thu 0,5
vu hanh chinh céng tinh
SR SRS z, | COng chuc cua S Tu phap tai | ~.. .,
Busc 7 Tiép nhan va tra ket qua giai quyet Trung tam Phuc vu hanh chinh Glopanh
TTHC N chinh
cong tinh
Tong thoi gian giai quyét thia tuc hanh chinh 15 ngay

(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1€)
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